
АВТО ЗАКАЗ
инструкция для партнёров ТК «Союз»

ПРОСТАЯ ИНСТРУКЦИЯ

Как загрузить заказ
через «Авто заказ»
Не нужно искать каждую позицию вручную. Вставляете весь список из

своего Excel — и система сама находит товары сразу по всем

издательствам и собирает заказ. Ниже — по шагам.

optom-knigi.ru — «Авто заказ»

По всем издательствам

Поиск идёт сразу по всем базам — не

нужно искать по каждому прайсу

отдельно.

Из вашего Excel

Просто копируете столбцы из своего

файла и вставляете в форму.

Пошагово: как загрузить заказ

7 простых шагов — от входа на сайт до готового заказа.

Заявка на 10 или на 12 000
позиций обрабатывается
одним действием.

До 12 000 строк за раз

https://optom-knigi.ru/iq-lk?page=orderpage


Войдите или зарегистрируйтесь

Если заказываете впервые — зарегистрируйтесь на сайте

(кнопка Регистрация , ссылка optom-knigi.ru/iq-register). Если

аккаунт уже есть — просто войдите под своим логином и

паролем (кнопка Войти ).

Вверху справа — кнопки «Войти» и «Регистрация» (показаны стрелкой).

Откройте «Загрузка заказа»

В личном кабинете выберите пункт Загрузка заказа . Откроется

модуль «Авто заказ» — таблица с колонками: Название, ISBN,

EAN, Количество.

Модуль «Авто заказ» — пустая таблица для загрузки (пункт «Загрузка

заказа» слева).
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Не обязательно заполнять все колонки —
достаточно загрузить что-то одно:
ISBN или EAN и количество.



Скопируйте данные из своего файла

Откройте свой Excel-файл с заказом и скопируйте содержимое

нужных столбцов: название, ISBN, EAN и количество.

Ваш Excel: копируете содержимое нужных столбцов.
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Вставьте в столбцы формы

Вставьте данные в соответствующие колонки формы. Что важно:

Нажмите «Обработать»

Кнопка Обработать  под таблицей. Система найдёт товары по

вашему списку.

Под таблицей — синяя кнопка «Обработать».

То, что не найдётся или чего нет в наличии, отобразится

внизу таблицы — так вы сразу увидите, чего не хватает.
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Достаточно загрузить что-то одно: ISBN или EAN и количество.

Каждая позиция — с новой строки (если дополняете
данные из нескольких файлов), максимум 12 000 строк.

Нужен список ненайденного товара? Заполните
и столбец «Название».

Новые поля для вставки: Название, ISBN, EAN, Количество.



Готово — заказ создан! Мы получим его в обработку. Желаем успехов в

вашем бизнесе.

Важные нюансы

Чтобы заказ обработался без ошибок, держите в голове несколько правил:

Каждая позиция — с новой

строки

Одна строка = один товар.

Проверьте и отредактируйте заказ

Появится обработанный заказ. Прямо на этой странице можно:

увидеть общее количество позиций и сумму заказа (блок

«Результат»);

изменить количество по каждой позиции;

посмотреть сумму по каждой позиции и удалить лишнее.

Создайте и оформите заказ

Нажмите зелёную кнопку Создать заказ . В окне «Оформить

заказ» заполните имя, e-mail, название фирмы (если есть) и

телефон, при желании добавьте комментарий. Затем нажмите

Оформить заказ . (Рядом есть кнопка «Очистить корзину».)
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Для строки хватит чего-то одного —
ISBN или EAN и количества.
Заполнять все колонки
не обязательно. Максимум 12 000 строк

за одну загрузку.

ISBN или EAN и количество



Ненайденное — внизу таблицы

Чего не нашлось или нет в наличии

— покажется внизу таблицы, сразу

видно, чего не хватает.

Нужны названия

ненайденного

Шаблон в отделе продаж

Пустой Excel-шаблон для заказа

можно запросить у менеджеров

отдела продаж.

Проверяйте перед созданием

Количество и сумму видно сразу —

поправьте, что нужно, до кнопки

«Создать заказ».

Заказ готов!

После оформления заказ уходит к нам в обработку. Ждём

ваших заказов и желаем успехов в вашем бизнесе!

ТК Торговая Компания «Союз»

Отдел продаж · вопросы по «Авто заказу» — вашему менеджеру

Ждём ваших заказов и желаем успехов в вашем бизнесе! · ТК «Союз»

Если хотите получить список того,
что не нашлось — заполните
и колонку «Название».



