
Загрузка заказа 
 

Уважаемые партнеры, торговая компания «Союз», рада предложить новую 
возможность размещения Вашей заявки, используя кнопку «Авто заказ». Модуль позволяет 
обработать любой размер заявки (заказа) сразу по всем издательствам/базам одним 
действием. 
 
Для создания и обработки заказа, зарегистрируйтесь на сайте, если будете делать заказ 
впервые. Ссылка для регистрации: https://optom-knigi.ru/iq-register 
 

 
 
Если вы уже зарегистрированы на сайте, то войдите на сайт, используя свой логин и пароль. 
Ссылка для входа: https://optom-knigi.ru/iq-login 
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Перейдите в личный кабинет. Ссылка для перехода: https://optom-knigi.ru/iq-lk 
 

 
 
В личном кабинете, следует выбрать пункт «Загрузка заказа». Также, можно перейти по 
ссылке: https://optom-knigi.ru/iq-lk?page=orderpage 
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Из вашего файла с заказом, копируем содержимое столбцов. 
 

 
 
И вставляем в соответствующие столбцы в форме загрузки заказа. 
 

 



 
Обязательные для заполнения поля: ISBN и/или EAN, а также, количество товара. 
 

 
 
Если вам необходимо получить список не найденного товара с названиями, также 
заполните столбец с названием товара. Запросить список в Excel, можно в отделе продаж. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Нажимаем кнопку «Обработать». 

 
 
 В результате, мы видим обработанный заказ.  

На этой же странице, мы можем: 

1. Посмотреть общее количество найденных позиций и общую сумму заказа. 

2. Отредактировать количество по каждой позиции. 

3. Посмотреть сумму по каждой позиции. 

4. Удалить позицию из заказа. 
 

 
 
 
 
 



После проверки и редактирования заказа, нажимаем кнопку «Создать заказ». 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Заполняем необходимые данные: 

1. Ваше имя. 

2. Ваш e-mail. 

3. Название вашей фирмы, если имеется. 

4. Номер телефона для связи. 

5. По готовности, нажимаем кнопку «Оформить заказ». 

6. Если требуется добавить комментарий в заказ, заполняем соответствующее поле. 

7. Также, в этой форме, вы можете очистить корзину, нажав кнопку «Очистить 
корзину». 

 

 
 
Заказ готов!  
Ждем ваших заказов и желаем Вам успехов в вашем бизнесе! 
 


